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িমকা : গণ জাত ী বাংলােদেশর সংিবধােন িচ া, িবেবক ও বাক াধীনতা নাগিরকেদর অ তম মৗিলক অিধকার িহসােব 

ী ত । এরই ধারাবািহকতায় মাননীয় াধানম ীর উে ােগ বত মান সরকার এি ল ৬, ২০০৯ তািরখ ত  অিধকার আইন, 

২০০৯ ণয়ন কেরেছ । ণীত এই আইেনর ৪ ধারায় েত ক নাগিরেকর ত  লােভর অিধকারেক ী িত দান করা হেয়েছ । 

তে র অবাধ বাহ এবং জনগেনর ত  অিধকার িনি ত করার জ  ত  কিমশন গঠন করা হেয়েছ । বিণ ত আইেনর ১০ 

ধারায় ত  সরবরােহর লে  েত ক ক প েক ত  দান ইউিনট –এর জ  একজন দািয় া  কম কতা িন  করার 

িনেদ শনা দান করা হেয়েছ । 

পািন স দ ম ণালেয়র পট িম : পািন স দ ম ণালয় দেশর সািব ক পািন স দ উ য়ন ও ব াপনার দািয় া । এ 

ম ণালয় পািন স দ উ য়ন ও ব াপনাসহ এর আওতাধীন দ রস েহর পিরচালনা ও িনয় েণর জ  সকল কার নীিত, 

পিরক না, কম েকৗশল, িনেদ শমালা এবং আইন, িবিধ-িবধান, র েলশন ইত ািদ ণয়ন কের থােক। এ ম ণালয় ব া িনয় ণ, 

সচ ও িন াশন, নদীতীর ভা ন িতেরাধ, ব- ীপ উ য়ন, িম ন ার ইত ািদ িবষেয় উ য়ন ক  ত ও বা বায়েনর 

মা েম ােরজ, র েলটর, ইস, খাল, বিড়ব ধ, রাবার ড াম, ব া িনয় ণ ব ধ, উপ লীয় ব ধ িনম াণ ও খাল খনন- নঃখনন 

কের সচ, জলাব তা িনরসন, ব া িতেরাধ, নদীর তীর ভা ন িতেরাধ, িম ন ার ইত ািদ সবাস হ দান কের থােক। 

িনে  বিণ ত ৫  দ র/সং ার মা েম পািন স দ ম ণালয়ের কায ম পরিচালিত হেয় থােক : 

 বাংলােদশ পািন উ য়ন বাড  
 পািন স দ পিরক না সং া (ওয়ারেপা) 
 নদী গেবষনা ইনি উট  
 যৗথ নদী কিমশন, বাংলােদশ  
 বাংলােদশ হাওর ও জলা িম উ য়ন অিধদ র  

 

এছাড়া পািন স দ ম ণালেয়র আওতাধীন ইনি উট অব ওয়াটার মেডিলং এবং স ার ফর এনভায়রনেম াল এ  

িজও ািফক ইনফরেমশন সািভ েসস নােম ই  া  িত ান রেয়েছ । 

 

পািন ম ণালেয়র দািয় াবিল 

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকােরর স অব িবজেনস এর এেলােকশন অব িবজেনস অ যায়ী পািন স দ ম ণালেয়র 
দািয় াবলী িন প: 

১. নদী এবং নদী অববািহকার উ য়ন ও িনয় ণ; 

২. সচ, ব া িনয় ণ, জলাব তা রীকরণ, িন াশন এবং নদীভা ন ে  সাধারণ নীিত ণয়ন ও   
    কািরগির সহায়তা দান; 
৩. সচ, ব া ব াভাস এবং সতক করণ, ব া িনয় ণ াপনা, ব ার কারণ এবং ব ার কারেণ  য়- 
    িত স িকত সকল িবষয়াবলী; 
৪. নদী অববািহকা ক  এবং ব া িনয় ণ াপনা িবষেয় মৗিলক, ধান এবং ফিলত গেবষণা পিরচালনা; 

৫. ব া িনয় ণ এবং পািন স দ উ য়েনর ে  আ জািতক সহেযািগতা; 

৬. সচ, ব া িনয় ণ এবং পািন স দ ব াপনায় আ জািতক কিমশন এবং কনফাের ; 

৭. বাংলােদশ পািন উ য়ন বােড র কে র আওতায় নদী িজং, খাল খনন এবং র ণােব ণ; খাল খনন     
    কম িচর আওতায় খােলর উপর পািন িনয় ণ অবকাঠােমা িনম াণ এবং র ণােব ণ; 
৮. িম সংর ণ, িন াশন এবং জলাব তা িবষয়ক কায াবলী; 
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৯. পািন সংর ণ জলাধার িনম াণ, ব ধ এবং ােরজ িনম াণ িবষয়ক কায াবলী; 

১০. িম ন ার, মাহনা িনয় ণ িবষয়ক কায াবলী; 

১১. লবণা তা এবং ম করণ রােধ েয়াজনীয় ব া হণ; 

১২. হাইে ালিজকাল জিরপ এবং উপা  সং হ; 

১৩. যৗথ নদী কিমশন, যৗথ কিম , ায়ী কিম  ইত ািদ এবং অিভ  সীমা  নদী স িকত সকল  
      কায াবলী; 
১৪. িবিভ  সচ ক ের মা েম ফসল উৎপাদন ও খা  নিরাপ া নি িতকরণ; 
১৫. “হাওর মা ার ান” অ যায়ী হাওর-বাওর অ লের আথ সামাজিক উ য়ন; 

১৬. আিথ ক িবষয়াবলীসহ ম ণালেয়র শাসিনক সিচবালয়; 

১৭. ম ণালেয়র অধীন সং াস েহর শাসন এবং িনয় ণ; 

১৮. ম ণালেয়র কম-পিরিধর আওতায় বিণ ত িবষয়াবলীেত আ জািতক সং াস হ এবং িবে র অ া   
      দশ এবং িব  সং াস েহর সিহত স ািদত ি  িবষেয় িলয়ােজ ; 
১৯. ম ণালয় স িকত সকল িবষেয়র আইন কা ন; 
২০. আদালেত হীত িফ ছাড়া ম ণালয়েক বি ত িবষয়স েহর উপর েযাজ  িফ আদায়। 

 

জাতীয় পািন নীিত ১৯৯৯ অ সাের ম ণালেয়র দািয়  হেলা পািন স দ খােতর কায েমর ািত ািনক সং ােরর জ  
ইমওয়াক ণয়ন এবং স অ সাের িন িলিখত কায ািদ স াদনঃ 

১. পািনর া  িচি ত এলাকায় জ ির সমেয় ািধকার িভি েত পািন ব েনর মতা েয়াগ; 

২. জনসাধারণেক অবিহত রেখ পািন া  িচি ত এলাকার -গভ  পািনর অগভীর র অ  রেখ - 
    গভ  পািন উে ালন ব া িনয় ণ; 
৩. য সব এলাকায় িত বৎসর পািনর তা দখা দয় স সব এলাকার খরা মাকােবলার জ  িনিদ   
    পিরবী ণ ও জ ির পিরক না ত করা; 
৪. চরম খরাকলীন সমেয় ানীয় সরকার বা য কান সং ােক খরা কবিলত এলাকায় পািন সরবরােহর  
    িনেদ শ দান করা এবং পািনর উৎস িনয় ণসহ েয়াজেন আইন েয়াগ করা; 
৫. িনরাপদ ও িনভ রেযা  -উপির  ও -গভ  পািন দােনর জ  বসরকাির ও গা ীিভি ক সং ােক  
    পািনর অিধকার দান করা; 
৬. নদী/চ ােনেলর বাহ অ  রাখেত েয়াজনীয় সব িন  পািন বাহ িনি ত করা। 

 
১. ২ েণািদত ত  কাশ িনেদ িশকা ণয়েনর যৗি কতা/উে  

 গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার জনগেণর জানার অিধকার িত ার মা েম সরকাির ও বসরকাির সংগঠেনর তা 
ও জবাবিদিহতা ি , ণ িত াস ও শাসন িত া; জনগেণর িচ া, িবেবক ও বাক াধীনতার সাংিবধািনক 
অিধকার িত া সেব াপির জনগেণর মতায়েনর লে  ত -অিধকার িনি ত করেত গত ২৯ মাচ  ২০০৯ তািরেখ 
ত  অিধকার আইন, ২০০৯ পাস কেরেছ। আইেনর কায কর বা বায়েনর জ  ইিতমে  ত  অিধকার (ত  াি  
সং া ) িবিধমালা, ২০০৯ এবং ত  অিধকার সং া  িতন  িবধানমালাও ণীত হেয়েছ। 

 ত  অিধকার গণতাি ক ব ােক আেরা স ত করার অ তম শত। পািন স দ ম ণালেয়র ত  জনগেণর 
কােছ উ ু  হেল পািন স দ ম ণালেয়র কায ম স েক জনগেণর সে হ ও অিব াস র হেব। এেত িত ােনর 

তা এবং জনগেণর কােছ সকল কােজর জবাবিদিহ িতি ত হেব। 

 জনগেনর জ  অবাধ ত বাহ িনি ত করার য নীিত সরকার হণ কেরেছ, তার সে  সংগিত ণ ভােব সরকােরর 
ণ  ম ণালয় িহসােব পািন স দ ম ণালয় অবাধ ত বােহর চচ া িনি ত করেত ব পিরকর। 
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 ম ণালয় এবং এর সং  ও অধীন  অ া  ইউিনেট অবাধ ত বােহর চচ ার ে  যন কােনা ি ধাদে র ি  
না হয়, সজ  এক  ত  অব করণ িনেদ িশকা ণয়ন আব ক বেল মেন করেছ পািন স দ ম ণালয়। তরাং 
ত  অিধকার আইন, ২০০৯, ত  অিধকার (ত  াি  সং া ) িবিধমালা ২০০৯ ও এ সংি  িবধানমালা স েহর 
আেলােক ও সা জ তা সােপে  এই েণািদত ত  কাশ িনেদ িশকা ণয়ন করা হেলা। 

১. িনেদ িশকার িশেরানাম 

এই িনেদ িশকা ‘‘ পািন স দ ম ণালেয়র েণািদত ত  কাশ িনেদিশকা, ২০১৮’’ নােম অিভিহত হেব। 

 

২। িনেদ িশকার িভি  

২.১. ণয়নকারী ক প  : পািন স দ ম ণালয়, গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 

২.২. অ েমাদনকারী ক প  : সিচব, পািন স দ ম ণালয়, গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 

২.৩. অ েমাদেনর তািরখ : ২৯ শ অে াবর, ২০১৫ 

২.৪. বা বায়েনর তািরখ : এই িনেদ িশকা আগামী ৩০ শ অে াবর, ২০১৫ থেক বা বায়ন করা হেব। 

২.৫. িনেদ িশকার েযাজ তা : িনেদ িশকা  পািন স দ ম ণালয় এবং এর সং  ও অধীন  সকল ইউিনেটর জ    

      েযাজ  হেব। 

 

৩. সং া 

৩.১ ত     

‘‘ত ’’ অেথ  পািন স দ ম ণালয় ও এর সােথ সং  বা এর অধীন  ইউিনটস েহর গঠন, কাঠােমা ও দা িরক 

কম কা  সং া  য কান ারক, বই, নকশা, মানিচ , ি , ত -উপা , লগ বই, আেদশ, িব ি , দিলল, ন না, প , 

িতেবদন, িহসাব িববরণী, ক  স াব, আেলাকিচ , অিডও, িভিডও, অি ত িচ , িফ , ইেল িনক ি য়ায় 

ত ত য কান ইন েম , যাি কভােব পাঠেযা  দিললািদ এবং ভৗিতক গঠন ও বিশ -িনিব েশেষ অ  য কান 

ত বহ ব  বা এেদর িতিলিপও এর অ  হেব : 

 তেব শত থােক য, দা িরক নাটিশট বা নাটিশেটর িতিলিপ এর অ  হেব না। 

৩.২ দািয় া  কম কত া  

‘‘দািয় া  কম কত া’’ অথ  তঅআ, ২০০৯ এর ধারা ১০ এর অধীন িন  কম কতা; 

৩.৩ িবক  দািয় া  কম কত া  

দািয় া  কম কতার অ পি িতেত সংি  দািয়  পালেনর জ  িন  কম কত া; 

৩.৪ ‘‘ত  দান ইউিনট’’ পািন স দ ম ণালয় ও এর সােথ সং  বা এর অধীন  সকল কায ালয় এবং তােদর 

অধীন   জান, সােকল, িবভাগ এবং উপিবভাগীয় কায ালয়স হ। 

৩.৫ ‘‘আপীল ক প ’’ অথ- 
 (অ) কান ত  দান ইউিনেটর ে  উ  ইউিনেটর অ বিহত ঊ তন কায ালেয়র শাসিনক ধান; অথবা 
(আ) কােনা ত  দান ইউিনেটর ঊ তন কায ালয় না থাকেল, উ  ত  দান ইউিনেটর শাসিনক ধান। 

৩.৬ ‘‘ তীয় প ’’ অথ  ত  াি র জ  অ েরাধকারী বা ত  দানকারী ক প  তীত অ েরাধ ত তে র সে  

জিড়ত অ  কান প । 

৩.৭ ‘‘ত  কিমশন’’ অথ  তঅআ, ২০০৯-এর ধারা ১১-এর অধীন িতি ত ত  কিমশন। 
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৩.৮ ‘‘তঅআ, ২০০৯’’ বলেত ‘‘ত  অিধকার আইন, ২০০৯’’ ঝােব। 

৩.৯ ‘‘তঅিব, ২০০৯’’ বলেত ‘‘ত  অিধকার (ত  াি  সং া ) িবিধমালা, ২০০৯’’ ঝােব। 

৩.১০ ‘‘কম কত া’’ অেথ  কম চারীও অ  হেব। 

৩.১১ ‘‘ত  অিধকার’’ অথ  কােনা ক পে র িনকট হইেত ত  াি র অিধকার। 

৩.১২ ‘‘আেবদন ফরম’’ অথ  তঅিব, ২০০৯-এর তফিসেল িনধ ািরত আেবদেনর ফরেমট- ফরম ‘ক’ ঝােব। 

৩.১৩ ‘‘আপীল ফরম’’ অথ  তঅিব, ২০০৯-এর তফিসেল িনধ ািরত আিপল আেবদেনর ফরেমট- ফরম ‘গ’ ঝােব। 

৩.১৪ পিরিশ ’’ অথ  এই িনেদ িশকার সে  সং  পিরিশ । 

 

৪. তে র ধরন এবং ধরন অ সাের ত  কাশ ও দান প িত : 

পািন স দ ম ণালয় এবং এর সােথ সং  ও এর অধীন  ইউিনটস েহর স দয় ত  িনেমণা  ৩  ণীেত ভাগ করা হেব 

এবং িনধ ািরত িবধান অ সাের দান, চার বা কাশ করা হেব : 

ক. েণািদতভােব কাশেযা  ত  : 

১) এই ধরেনর ত  পািন স দ ম ণালয় এবং এর সােথ সং  ও এর অধীন  ইউিনটস হ েণািদত হেয় 

না শেবাড, ওেয়বসাইট, িশওর, ি ত বই বা িতেবদন, িবলেবাড, সাইন বাড, ি কার, পা ার, কেলট, 

িলফেলট, িনউজ লটার, ি কায় িব ি র াধেম চারণাসহ অ া  হণেযা  মা েম কাশ ও চার 

করেব। 

২) এই ধরেনর ত  চেয় কান নাগিরক আেবদন করেল তখন তা চািহদার িভি েত দানেযা  ত  িহেসেব 

িবেবিচত হেব এবং দািয় া  কম কতা িনধ ািরত প ায় আেবদনকারীেক তা দান করেবন। 

৩) পািন স দ ম ণালয় িত বছর এক  বািষ ক িতেবদন কাশ করেব। বািষ ক িতেবদেন তঅআ, ২০০৯ এর 

ধারা ৬(৩)-এ উি িখত ত স হ সংেযাজন করেব। 

৪) পািন স দ ম ণালয় েণািদতভােব কাশেযা  তে র এক  তািলকা ত করেব এবং এবং এই 

িনেদ িশকার পিরিশে  ও পািন স দ ম ণালেয়র ওেয়বসাইেট কাশ ও চার করেব। 

৫) িত িতন মাস অ র এই তািলকা হালনাগাদ করা হেব। 

 

খ. চািহদার িভি েত দানেযা  ত  : 

১) এই ধরেনর ত  কােনা নাগিরেকর আেবদেনর ি েত এই িনেদ িশকার ১০ ও ১১ অ ে েদ বিণ ত প িত 

অ সরণ কের দান করেত হেব। 

২) পািন স দ ম ণালয় চািহদার িভি েত দানেযা  তে র এক  তািলকা ত করেব এবং এবং এই 

িনেদ িশকার পিরিশে  ও পািন স দ ম ণালেয়র ওেয়বসাইেট কাশ ও চার করেব। 

৩) িত িতন মাস অ র এই তািলকা হালনাগাদ করা হেব। 

 

গ. দান ও কাশ বা তা লক নয়, এমন ত  : 

১) এই িনেদ িশকার অ া  অ ে েদ যা িক ই থা ক না কন পািন স দ ম ণালয় এবং এর সং  ও অধীন  

ইউিনটস হ িনেমণা  ত স হ দান বা কাশ বা চার করেত বা  থাকেব না : 
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(ক)  ভারত-বাংলােদশ এর মে  অ ি ত িদপাি ক অিভ  নদীস হ সং া  যৗথ নদী কিমশেনর সভার 

আেলাচনা ও িস া স হ;  

 (খ) কান ত  কােশর ফেল কান তীয় পে র ি ি ক স েদর অিধকার িত  হেত পাের এ প 

বািণিজ ক বা বসািয়ক অ িন িহত গাপনীয়তা িবষয়ক, কিপরাইট বা ি ি ক স দ 

(Intellectual Property Right) স িকত ত ; 

 (গ) কান ত  কােশর ফেল কান ি র ি গত জীবেনর গাপনীয়তা  হেত পাের এ প ত ; 

 (ঘ) তদ াধীন কান িবষয় যার কাশ তদ  কােজ িব  ঘটােত পাের এ প ত ; 

 (ঙ) কান য় কায ম স ণ  হওয়ার েব  বা এ িবষেয় িস া হেণর েব  সংি  য় বা এর কায ম 

সং া  কান ত ; 

                     (চ) পরী ার প  বা পরী ায় দ  ন র স িকত আগাম ত ; 

                     (ছ) মি পিরষদ বা, মত, উপেদ া পিরষেদর বঠেক উপ াপনীয় সার-সংে পসহ আ ষি ক দিললািদ   

                          এবং উ প বঠেকর আেলাচনা ও িস া  সং া  কান ত  : 

তেব শত  থােক য, মি পিরষদ বা, মত, উপেদ া পিরষদ ক ক কান িস া  হীত হওয়ার পর অ প িস া  কারণ 

এবং যসকল িবষেয়র উপর িভি  কের িস া  হীত হেয়েছ তা কাশ করা যােব : 

 

আেরা শত  থােক য, এই ধারার অধীন ত  দান িগত রাখার ে  সংি  ক প েক ত  কিমশেনর ব া েমাদন হণ 

করেত হেব। 

 

৫. ত  সং হ, সংর ণ ও ব াপনা : 

ক) ত  সংর ণ : পািন স দ ম ণালয় এবং এর সং  ও অধীন  সকল ইউিনট ত  সংর ণর জ  িনেমণা  প িত 

অ সরণ করেব : 

(১) নাগিরেকর ত  অিধকার িনি ত করার লে  যাবতীয় তে র ক াটালগ এবং ইনেড  ত কের যথাযথভােব 

সংর ণ করেব। 

(২) য-সকল ত  কি উটাের সংর েণর উপ  বেল মেন করেব স-সকল ত  ি সংগত সময়সীমার মে  

কি উটাের সংর ণ করেব এবং ত  লােভর িবধােথ  সম  দেশ নটওয়ােকর মা েম তার সংেযাগ াপন 

করেব। 

(৩) ত  সংর ণ ও ব াপনার জ  ত  অিধকার (ত  সংর ণ ও ব াপনা) িবধানমালা, ২০১০ অ সরণ করেব। 

খ) ত  সং হ ও ব াপনা : পািন স দ ম ণালয় এবং এর সং  ও অধীন  সকল ইউিনট ত  সং হ ও ব াপনার 

জ  ত  অিধকার (ত  সংর ণ ও ব াপনা) িবধানমালা, ২০১০ অ সরণ করেব। 

গ) তে র ভাষা : (১) তে র ল ভাষা হেব বাংলা। ত  যিদ অ  কান ভাষায় উৎপ  হেয় থােক তাহেল স  সই ভাষায় 

সংরি ত হেব। দা িরক েয়ােজন ত  অ বাদ করা হেত পাের। 

(২) ত  য ভাষায় সংরি ত থাকেব সই ভাষােতই আেবদনকারীেক সরবরাহ করা হেব। আেবদনকারীর চািহদার 

ি ত কান ত  অ বাদ করার দািয়  ক প  বহন করেব না। 

ঘ) তে র হালনাগাদকরণ : পািন স দ ম ণালয় এবং এর সং  ও অধীন  সকল ইউিনট িতমােস ত  হালনাগাদ করেব। 
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৬. দািয় া  কম কত া িনেয়াগ 

১) তঅআ ২০০৯-এর ধারা ১০(১) অ সাের পািন স দ ম ণালয় এবং এর সং  ও অধীন  েত ক ত  দান ইউিনেট 

একজন কের দািয় া  কম কতা িনেয়াগ করেব। 

২) পরবত েত ম ণালেয়র অধীেন কান কায ালয়/ইউিনট িতি ত হেল তঅআ ২০০৯-এর ধারা ১০(৩) অ সাের উ প 

ইউিনট/ইউিনটস েহ িতি ত হওয়ার ৬০ িদেনর মে  দািয় া  কম কত া িনেয়াগ করেব। 

৩) িত  ইউিনেটর শাসিনক ধান, দািয় া  কম কত া িনেয়াগ দেবন এবং িনেয়াগ ত েত ক দািয় া  কম কতার 

নাম, পদবী, কানা এবং েযাজ  ে  ফ া  ন র ও ই- মইল কানা িনেয়াগ দােনর পরবত  ১৫ (পেনর) িদেনর 

মে  িনধ ািরত ফরেমেট (ত  কিমশন ক ক িনধ ািরত ফরেমট) িলিখতভােব ত  কিমশেন রণ করেবন এবং ম ণালয় 

ও উ  ইউিনেটর আিপল ক পে র কােছ অ িলিপ রণ করেবন। 

৪) তঅআ ২০০৯-এর অধীন দািয়  পালেনর েয়াজেন কান দািয় া  কম কত া অ  য কান কম কতার সহায়তা 

চাইেত পারেবন এবং কান কম কতার কাছ থেক এ প সহায়তা চাওয়া হেল িতিন উ  দািয় া  কম কত ােক েয়াজনীয় 

সহায়তা দান করেত বা  থাকেবন। 

৫) কান দািয় া  কম কতা দািয়  পালেনর েয়াজেন অ  কান কম কত ার সহায়তা চাইেল এবং এ প সহায়তা দােন 

থ তার জ  তঅআ ২০০৯-এর কান িবধান লংিঘত হেল এই আইেনর অধীন দায়-দািয়  িনধ ারেণর ে  উ  অ  

কম কত াও দািয় া  কম কত া বেল গ  হেবন। 

৬) িত  ইউিনট তার দািয় া  কম কতার নাম, পদবী, কানা এবং েযাজ  ে  ফ া  ন র ও ই- মইল কানা 

তার কায ালেয়র কা  ােন সহেজ ি েগাচর হয় এমনভােব দশ েনর ব া করেব এবং ওেয়বসাইেট কাশ করেব। 

ত  অব করণ িনেদ িশকার পিরিশে  এই িনেদ িশকা েযাজ  এমন সকল ইউিনেটর দািয় া  কম কত ার নাম, পদবী, 

কানা এবং েযাজ  ে  ফ া  ন র ও ই- মইল কানাসহ তািলকা কাশ করেত হেব। কান দািয় া  কম কত া 

পিরবতন হেল ন ন দািয় া  কম কত া িনেয়ােগর ৫ িদেনর মে  তািলকা হালনাগাদ করা হেব। তািলকা ক পে র 

ওেয়বসাইেট কাশ করা হেব। 

৭. দািয় া  কম কত ার দািয়  ও কম পিরিধ 

ক) তে র জ  কােরা আেবদেনর ি েত দািয় া  কম কত া : 

অ) আেবদন হণ ও তঅিব ২০০৯ িবিধ-৩ অ সাের আেবদনপ  হেণর াি  ীকার করেবন; 

আ) অ েরাধ ত ত  তঅআ ২০০৯, ধারা-৯ ও তঅিব ২০০৯ িবিধ-৪ অ সাের যথাযথভােব সরবরাহ করেবন; 

ই) ত  দােন অপারগতার  তঅআ ২০০৯, ধারা-৯(৩) ও তঅিব ২০০৯ িবিধ-৫ অ সাের যথাযথভােব অপারগতা 

কাশ করেবন। অপারগতার কারণ তঅআ ২০০৯-এর সােথ সাম ণ  হেত হেব; 

ঈ) কান অ েরাধ ত ত  দািয় া  কম কতার িনকট সরবরােহর জ  ম দ থাকেল িতিন তঅআ, ২০০৯, ধারা-

৯(৬)(৭) ও তঅিব, ২০০৯ িবিধ-৮ অ সাের উ  তে র ি সংগত  িনধ ারণ করেবন এবং উ   

অনিধক ৫ (প চ) কায  িদবেসর মে  পিরেশাধ করার জ  অ েরাধকারীেক অবিহত করেবন; 

উ) কান অ েরাধ ত তে র সােথ তীয় পে র সংি তা থাকেল দািয় া  কম কত া তঅআ, ২০০৯, ধারা-৯(৮) 

অ সাের ব া হণ করেবন; 
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খ) তঅআ, ২০০৯-এর তফিসেল িনধ ািরত আেবদেনর ফরেমট/ফরম ‘ক’ সংর ণ ও কান নাগিরেকর চািহদার ি েত 

সরবরাহ; 

গ) আেবদন ফরম রেণ স ম নয়, এমন আেবদনকারীেক আেবদন ফরম রেণ সহায়তা; 

ঘ) কান নাগিরেকর চািহদার ি েত তােক আিপল ক প  িনধ ারেণ সহায়তা; 

ঙ) স ক ক প  িনধ ারেণ ল কেরেছ, এমন আেবদনকারীেক স ক ক প  িনধ ারেণ সহায়তা; 

চ) কান শারীিরক িতব ী ি র ত  াি  িনি ত করেত দািয় া  কম কত া তােক উপ  প িতেত ত  পেত 

সহায়তা করেবন। এে ে  দািয় া  কম কতা উপ  অ  কান ি র সহায়তা হণ করেত পারেবন;  

ছ) ত  সংর ণ, ব াপনা ও েণািদত ত  কাশ তঅআ ২০০৯-এর সােথ সাম ণ ভােব হে  িক না তা 

িনধ ারেণ ক প েক সহায়তা দান; 

জ) তঅআ ২০০৯-এর সােথ সাম ণ ভােব বািষ ক িতেবদন কােশ সহায়তা করা; 

ঝ) তে র জ  া  আেবদনপ সহ এ-সং া  েয়াজনীয় ত  সংর ণ, আেবদনকারীর যাগােযােগর িবস ািরত ত  

সংর ণ, ত  অব করণ সং া  িতেবদন সংকিলত করা, ত   আদায়, িহসাব র ণ ও সরকাির কাষাগাের 

জমাকরণ এবং ক প  বা ত  কিমশেনর চািহদার ি েত এ সং া  ত  সরবরাহ করা; ইত ািদ। 

 

৮. িবক  দািয় া  কম কত া িনেয়াগ 

১) বদলী বা অ  কান কারেণ দািয় া  কম কত ার অ পি িতেত দািয় পালেনর জ  িষ ম ণালয় এবং এর অধীন  

েত ক ইউিনেট একজন কের িবক  দািয় া  কম কতা িনেয়াগ করেত হেব। দািয় া  কম কত ার অ পি িতেত 

দািয় পালনকালীন আইন অ সাের িতিন দািয় া  কম কতা িহেসেব িবেবিচত হেবন। 

২) ন ন িতি ত ইউিনটস েহ িতি ত হওয়ার ৬০ িদেনর মে  দািয় া  কম কতার পাশাপািশ িবক  দািয় া  

কম কত া িনেয়াগ করেত হেব। 

৩) িত  ইউিনেটর শাসিনক ধান িবক  দািয় া  কম কত া িনেয়াগ দেবন এবং িনেয়াগ ত েত েকর নাম, পদবী, 

কানা এবং, েযাজ  ে , ফ া  ন র ও ই- মইল কানা িনেয়াগ দােনর ১৫ (পেনর) িদেনর মে  িনধ ািরত ফরেমেট 

(ত  কিমশন ক ক িনধ ািরত ফরেমট) িলিখতভােব ত  কিমশেন রণ করেবন এবং ম ণালয় ও উ  ইউিনেটর 

আিপল ক পে র কােছ অ িলিপ রণ করেব। 

৪) বদলী বা অ  কান কারেণ এই পদ  হেল, অিবলে  ন ন িবক  দািয় া  কম কতা িনেয়াগ করেত হেব। 

৯. িবক  দািয় া  কম কত ার দািয়  ও কম পিরিধ 

ক) দািয় া  কম কত ার অ পি তকালীন সমেয় ‘িবক  দািয় া  কম কত া’ ‘দািয় া  কম কত া’ িহেসেব দািয়  

পালন করেবন; 

খ) দািয় া  কম কত া িহেসেব দািয়  পালনকালীন সমেয় নীিত ৭-এ বিণ ত ‘দািয় া  কম কত ার দািয়  ও কম পিরিধ’ 

তার জ  েযাজ  হেব। 
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১০. ত ািদ পিরদশ ন এবং কািশত িতেবদন িব েয়র েযাগ : 

পািন স দ ম ণালয় এবং এর সং  ও অধীন  সকল ইউিনট ক ক ণীত িতেবদন িবনা ে  সব সাধারেণর 
পিরদশ েনর জ  ব া হণ করেব এবং নামমা  ে  িব েয়র জ  ম দ রাখেব। 

১১. জন ণ  িবষেয় স িব ি  : 

পািন স দ ম ণালয় এবং এর আওতাধীন ও অধীন  সকল ইউিনট জন ণ  িবষয়ািদ স িব ি র মা েম 

অথবা অ  কান প ায় চার বা কাশ করেব। 

১২. নীিতমালার বা বায়ন ও মিনটিরং 

১) এই নীিতমালা অ সরেণর জ  অিফস আেদশসহ পািন স দ ম ণালয় এর আওতাধীন ও অধীন  সকল ইউিনেট 

এ  রণ করেব। 

২) এই নীিতমালার বা বায়ন তদারিকর জ  পািন স দ ম ণালেয় িতন সদ  িবিশ  এক  কিম  থাকেব। 

ম ণালেয় জাতীয় াচার কৗশল এর ফাকাল পেয়  কম কত া এবং দািয় া  কম কত া এর আবি ক সদ  

হেবন। 

৩) পািন স দ ম ণালয় এর আওতাধীন ও অধীন  সকল ইউিনট িত িতনমাস অ র সংি  ইউিনেট ত  

অিধকার আইেন আেবদন, আেবদেনর ি েত হীত ব া, েণািদত ত  কাশসহ এই নীিতমালার বা বায়ন 

িবষেয় িতেবদন ত করেব এবং উপ  কিম র িনকট রণ করেব। ম ণালয় এই িতেবদেনর ফরেমট 

িনধ ারণ কের িদেত পারেব। 

৪) এই নীিতমালার বা বায়ন তদারিকর জ  পািন স দ ম ণালেয় গ ত কিম  িত িতনমাস অ র এই 

নীিতমালার বা বায়ন িবষেয় িতেবদন ত করেব এবং উ  িতেবদন িসিনয়র সিচব/সিচব মেহাদেয়র িনকট 

দািখল করেব। 

১৩. িনেদ িশকার সংেশাধন : এই িনেদ িশকা সংেশাধেনর েয়াজন হেল পািন স দ ম ণালয় ৩-৫ সদ  িবিশ  এক  

কিম  গঠন করেব। কিম  িনেদ িশকা অ েমাদনকারী ক প র কােছ সংেশাধেনর াব করেব। অ েমাদনকারী 

ক প র অ েমাদেন িনেদ িশকা সংেশাধন কায কর হেব। 

১৪. িনেদ িশকার া : এই িনেদ িশকার কান িবষেয় অ তা দখা িদেল িনেদ িশকা ণয়নকারী ক প  তার া 

দান করেব। 

 

পিরিশ  : 
ন না : 

পিরিশ -১ : দািয় া  কম কত ােদর তািলকা 

ম ইউিনেটর নাম 
দািয় া  কম কত ার 

নাম ও পদিব 
ফান, মাবাইল, ফ া ,  ই- মইল যাগােযােগর কানা 

১ পািন স দ ম ণালয় িম  মিরয়ম 
িসিনয়র সহকারী সিচব 

( শাসন-১) 

ফানঃ ৯৫৭৬৭৭৫,  
মাবাঃ ০১৭১৫১৫২৭১২ 

ফ া ঃ ৯৫৭৩৮০৫ 
ই- মইলঃ admin1@mowr.gov.bd 

পািন স দ ম নালয়, 
বাংলােদশ সিচবালয় , 

ঢাকা 
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পিরিশ -২ : িবক  দািয় া  কম কত ােদর তািলকা 

 

পািন স দ ম ণালয়- 
 

ম ইউিনেটর নাম 
িবক  দািয় া  কম কত ার 

নাম ও পদিব 
ফান, মাবাইল, ফ া ,  ই- মইল 

যাগােযােগর 
কানা 

১ পািন স দ ম ণালয় জনাব এস, এম, সরওয়ার 
কামাল 

উপসিচব 
 

ফানঃ ০১৯১২৯০৭৪০০ 
ই- মইল: admin2@mowr.gov.bd 

পািন স দ 
ম নালয়, 
বাংলােদশ 

সিচবালয় , ঢাকা 
 

পিরিশ -৩ : আিপল ক পে র তািলকা 

ম ইউিনেটর নাম 
আিপল ক পে র নাম 

ও পদিব 
ফান, মাবাইল, ফ া ,  ই- মইল যাগােযােগর কানা 

১ পািন স দ ম ণালয় জনাব কিবর িবন 
আেনায়ার 

 িসিনয়র সিচব 
 

ফানঃ ৯৫৭৩৭৬৬ 
ফ া ঃ  ৯৫৭৩৮০৫ 
ই- মইলঃ secretary@mowr.gov.bd 
 

পািন স দ 
ম নালয়, বাংলােদশ 

সিচবালয় , ঢাকা 

 

পিরিশ -৪ : েণািদতভােব কাশেযা  তে র তািলকা ও কােশর মা ম  

িমক তে র তািলকা  ত  কােশর মা ম 

১ িনেয়াগ/বদলী/পদায়ন/ ষণ/পদ িত সং া  আেদশ  িমিডয়া, অনলাইন, ওেয়বসাইট। 

২ িবিভ  ণ  শাসিনক আেদশ, িব ি  ও াপন  অনলাইন, ওেয়বসাইট। 

৩ িবেদশ মণ সং া  ত   অনলাইন, ওেয়বসাইট। 

৪ অিজত এবং িব াম ও াি  িবেনাদন সহ অ া    অনলাইন, ওেয়বসাইট। 

৫ ণ  সভার িস া াবলী  ি ত অ িলিপ,অনলাইন, ওেয়বসাইট। 

৬ কম কত া ও কম চারীেদর নাম, পদবী ও ফান ন র  ওেয়বসাইট। 

৭ সাংগঠিনক কাঠােমা ও কায েমর িববরণ  ওেয়বসাইট। 

৮ িবিভ  িবষেয়র কিম  ও ফাকাল পেয়  কম কতােদর 
নাম, কানা ও ফান ন র  ওেয়বসাইট। 
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৯ সবার িবষয় স িকত িস েজ  চাট ার  ওেয়বসাইট। 

১০ িবিভ  িতেবদন/ কাশনা   ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

১১ ইেনােভশন সং া  িবষয়ািদ  ওেয়বসাইট। 

১২ াচার কৗশল বা বায়ন স িকত ত ািদ  ওেয়বসাইট। 

১৩ ত  অিধকার সং া  ত াবলী  ওেয়বসাইট। 

১৪ বািষ ক কম স াদন ি  সং া  ত   ওেয়বসাইট। 

১৫ য় কায ম সং া  ত   ওেয়বসাইট। 

১৬ বািষ ক য় পিরক না  ওেয়বসাইট। 

১৭ ট ার/ কােটশন িব ি   িমিডয়া, ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

১৮ ধানম ীর িত ত ক স েহর তািলকা  ওেয়বসাইট। 

১৯ 
চলমান বািষ ক উ য়ন ক  এবং কম িচস হ (উ য়ন ও 
অ য়নখাত  এবং বেদিশক    

সাহা ট ) 
 ওেয়বসাইট। 

২০ পািন স দ ম ণালয় ক ক ণীত আইন, নীিতমালা, 
িবিধমালা, িবধানমালা ইত ািদ  ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

২১ 

পািন স দ ম ণালেয়র ম ণালেয়র বােজট এবং 
ম ণালেয়র আওতাধীন দ রস েহর বােজট/সকল 
পিরক নার ধরন িচি তকরণ, ািবত খরচ এবং ত 

েয়র উপর তির িরেপাট । 

 

 ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

২২ মাননীয় িতম ী, মাননীয় উপম ী এবং িসিনয়র সিচব 
ছিবসহ ত   ওেয়বসাইট। 

২৩ ম ণালয় স িকত সংসদীয় ায়ী কিম র তািলকা।   ওেয়বসাইট। 

২৪ সকল ফাকাল পেয়   ওেয়বসাইট। 
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ক প  আেরা য সকল ত  েণািদতভােব কাশ করেব 

১ চািহদার িভি েত দানেযা  তে র তািলকা 

ত  অব করণ িনেদ িশকা,ক পে র/ত  দান 
ইউিনেটর ওেয়বসাইট, পিরদশ েনর জ  অিফেস রি ত 
থাকেব। 

২ দান বা তা লক নয়, এমন তে র তািলকা 
ত  অব করণ িনেদ িশকা, ক পে র/ত  দান 
ইউিনেটর ওেয়বসাইট, অিফেস পিরদশ েনর জ  রি ত 
থাকেব। 

৩ েণািদতভােব কাশেযা  তে র তািলকা 
ত  অব করণ িনেদ িশকা, ক পে র/ত  দান 
ইউিনেটর ওেয়বসাইট, অিফেস পিরদশ েনর জ  রি ত 
থাকেব। 

৪ আেবদন, আিপল ও অিভেযােগর ফরম 
ত  অব করণ িনেদ িশকা, ক পে র/ ত  দান 
ইউিনেটর ওেয়বসাইট, অিফেস হাড  ও সফ  কিপ। 

 

 

পিরিশ -৫ : দান বা তা লক নয়, এমন তে র তািলকা 

িন িলিখত ত স হ দান ও কাশ করেত ক প  বা  থাকেব না-  
 কান ত  কােশর ফেল বাংলােদেশর িনরাপ া, অখ তা ও সাব েভৗমে র িত মিক হেত পাের এ প ত ; যমন  

ভারত-বাংলােদশ এর মে  অ ি ত িদপাি ক যৗথ নদী কিমশেনর সভার িস া স হ 

 কম  ও উপকারেভাগীর ি গত জীবেনর গাপনীয়তা ণ হয়, এ প ত । 

 িবচারাধীন মামলার ত  যা ওই মামলার ু িবচারকায েক াহত করেত পাের, এ প ত । 

 তদ াধীন িবষয় সংি  কােনা ত , যার কাশ তদ কােজ িব  ঘটােত পাের। 

 কােনা য় কায েমর িবষেয় িস া নয়ার আেগ সংি  য় বা এর কায ম সং া  কােনা ত ।  

 গেবষণার  বা কৗশল বা কােরা ি ি ক স েদর অিধকার িত  হেত পাের, এ প ত । 

 িনেয়াগ পরী ার প  ও পরী ার ফলাফল সং া  আগাম ত , ইত ািদ। 


